NOI QUY SAN XUAT

Thkdhd

1. THOI GIAN LAM VIEC

- M6t tuan 1am viéc 06 ngay (tir thir 2 — thir 7). Trir (truong hop ting ca theo yéu cau cua cip trén)
- Thoi gian lam viéc 01 ngay:
Sang tir 8h00 — 12h00, Chiéu tir 13h — 17h00

- Thuéng chuyen can: Lam viéc t6t déu din, dat tién do trong thang, dugc cong thuong 50% luong cua
ngdy va chuyén can t6t trong nam duoc thudng cao vao cudi nam.

- Xt 1y vi pham tré gio. - Tré tir 1-5 phut dau nhéc nho.

- Tré tir 5-10 phut trir 5% theo luong cuia tirng cong nhan.

- Tré tir 10 — 15 phut trir 8% - Tré tlr 15 — 20 phut trir 10%

- Tré tir 40 phut tré 1én khong duoc vao 1am tai xudng, va bi trir 30% lurong ctia ngay khac.

- Vi pham tré qua 5 14n trong thang bi xir Iy ky luat cho thdi viéc va chi nhan duoc 80% luong.

- Néu c¢6 viéc can nghi trong thoi gian lam viéc khong phai 1a truong hop bat kha khang thi phai bao trudc
03 ngay va co gidy xin phép nghi dugc truong xuong ky duyét. Ngay nghi viéc s& khong dugc tinh lvong,
Nghi qua 3 ngay trong thang ma khong c6 1y do chinh dang s€ bi xem xét ky luat cho théi viéc va chi dugc
lanh 80% luong.

2 .PONG PHUC VA BAO HQ LAO PONG:

- Tuén tha tuyét dbi an toan lao dong va phong chéy chita chay. Mic dong phuc lao dong, bao ho lao
trong qua trinh san xuat.

- Xt Iy truong hop vi pham khéng mic dong phuc, khong tuan tha bao ho lao dong trong thang.

- Vi pham 1 trir 20.000vnd vao lwong, Vi pham 1an 2 trir 40.000vnd vao luong.

- Vi pham 14n 3 trir 80.000vnd vao lwong. Vi pham 1an 4 trir 150.000vnd vao luong.

- Vi pham 14n 5 trir 300.000vnd vao lwong. Cat thuong cudi nam.

3. TUAN THU CONG VIEC PUGC BAN GIAO CUA QUAN LY XUONG



- Téat ca cac cong nhan trong xudng phai dudi sy di€u hanh, phan cong cong viéc cia Quan Ly xuong, va
cap trén.

- Néu truong hop nao vi pham khong tuan thi, s& bi moi ra khoi xuéng, cong trinh. Tam ngung lam viéc
va doi quyet dinh cua cap trén xu ly.

- Thyc hién dung quy trinh 1am viéc, lap rap, cach lip rép ctia cong ty dua ra, khong dugc ty ¥ thay doi lam
cach khac.

- Trudng hop khong tuan thi, gay hau qua s& dén bu toan b gid tri san pham do.
4. TAC PHONG- PAO PUC NGHE NGHIEP

- Khong gay méau thuan noi b, kip thoi bao lai cip trén nhimng khic mac, mau thudn phét sinh lién quan
den cong viéc dugc giao

- Cam tuyét d6i cai va, gay roi, mat trat tu trong xudng va tai cong trinh. Gip ngay cap trén dé giai quyét
van d€. Néu vi pham s€ bi xur 1y ky luat cho théi viéc va nhén 50% luong.

- Khong duogc cu cai véi chu dau tu hodc giam sat.
- Khéng duoc tu ¥ xtr Iy cong viéc phat sinh v6i cha nha ma phai théng qua cap trén, dé xir 1y giai quyét.

- Khéng lam viée riéng hodc st dung dién thoai qua nhiéu trong thoi gian 1am viéc. Néu camera hodc trudng
xuong phat hi¢én nhac nhé nhung vi pham nhi€u lan s€ bi ky luat cat gidm thudng trong thang va cudi nam.

5. TRACH NHIEM CUA MOI NHAN VIEN.

- Céc thiét bi dugc ban giao phai dé ding vi tri sau gio lam. Giit gin vé sinh ngin nap, khu vuc 1am viéc
cua minh. Néu xay ra mat mat phai chiu dén bu doi voi thiét bi d6 theo gia thi trudong hién tai.

- Tho phu chiu trach nhiém v¢ sinh don dep cac khu vuc chung. - Tu giac lam viéc c6 trach nhi¢ém hoan
thanh ding tién d6 cong viéc cap trén ban giao, doan két, hd tro cac bo phan khac, cung thuc hién nhiing
cong viéc chung cia cong ty.



