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Quy ch’é' lwong thuéng, phu cap va
ché do cho ngwoi lao dong

Diéu 1: Muc dich:

- Thuc hién theo dung quy dinh cta phap luat lao dong vé lwong thudng va cac ché do cho
nguoi lao dong.

- Quy dinh vé diéu kién hudng, muc hudng va cach tinh tién luong, thudng, phu cép, hd tro,
phuc loi cho nguoi lao dong.

- Quy dinh vé cac khoan ma nguoi lao dong dugc nhan khi lam 1am viéc chinh thic tai cong
ty.
- Quy dinh viéc tra lwong, tra thuong, phu cip cho timg ca nhan, timg bd phan, nhim khuyén
khich ngudi lao dong 1am viée, hoan thanh t6t cong viée theo chirc danh va déng gop quan
trong vao viéc hoan thanh ké hoach san xut kinh doanh ctia Cong ty.

- Pam bao doi séng cho can bd, cong nhan vién trong Cong ty yén tdm cong tac, dap ung
dugc mire séng co ban cua can bd, cong nhan vién.

Piéu 2: Ciin ctr theo:

- Can cir Nghi dinh s6 157/2018/ND-CP.

- Can ctr B§ luat lao dong — Luat ) 10/2012/QH13.

- Can cr Luat 1am viéc - Luét sb 38/2013/QH13.

- Can ctr Luat Doanh nghiép - Luét sb 68/2014/QH13.

- Can cr vao bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 03/09/2019 vé viéc thong qua quy ché tra
luong, thuong cia cong ty.

- Can cir vao diéu 1§ to chirc va hoat dong clia cong ty TNHH TMSX XD THANH NAM
PHAT.

Piéu 3: Pdi twong ap dung
- Céan b, cong nhan vién, nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong tai cong ty TNHH
TMSX XD THANH NAM PHAT

Diéu 4: Phan loai tién lrong:

- Lwong chinh: 1a mirc lwong tra cho ngudi lao dong lam viéc trong diéu kién lao dong binh
thuong, bdo dam du thoi gio lam viée binh thuong trong thang va hoan thanh dinh muc lao
dong hodac cong viéc dd thoa thuan. Luong chinh duogc thyc hién theo Nghi dinh
157/2018/ND-CP quy dinh vé muc lwong tbi thiéu ving va dugc ghi cu thé trong Hop dong
lao dong.

- Lwong thir viéc: 85% murc luwong cta cong viée do.

- Lwong khoan: 1a mirc luong dugc tra cin ctr vao khoi luong, chit luong cong viée va thoi
gian phai hoan thanh. Can ctr vao hop dong giao khoan vé6i ca nhan, trén do6 thé hién rd: Noi
dung cong viéc giao khodn, thoi gian thyc hién, mic tién luong ...



- Lwong theo san pham: 13 mirc lvong duoc tra cin ctr vao mirc d6 hoan thanh sb luong,
chat Iugng san pham theo dinh muc lao dong va don gia san pham dugc giao.

Piéu 5: Cac khoan phu cip, trg cip, hd tro:

- Ngoai tién luong chinh nguoi lao dong con nhan duge cac khoan phu cép, trg cép, ho tro
khac cu thé theo timg chtrc danh nhu sau:

- Phu cép tién an trua, dién thoai, xing xe s& 4p dung cho toan bd can bd, cong nhan vién ky
hop dong lao dgng tur 6 thang tr¢ 1én.

- Phy cép trach nhiém sé& 4p dung tir chirc danh Trudng phong trd 1én cu thé nhu sau:

Mikc phu cip nhin dwge mdi thang
Chirc danh An trua Xang xe Pién thoai Trach
nhiém
Giam doc 730.000 1.500.000 1.500.000 | 6.000.000
Pho giam ddc 630.000 200.000 200.000 300.000
K¢ toén truong 530.000 100.000 200.000 300.000
Trudng bd phan san xuat
Truong phong ky thuat 500.000 | 200.000 | 100.000 | 260.000
Trudéng phong kinh doanh
Trudng phong HCNS
Nhan vién kinh doanh
Nhan vién k¥ thuat
Nhan vién ké toan 250.000 00.000 00.000
Thu kho
Thu quy
Nhan vién nhan sy
Nhén vién ban hang 150.000 000.000 000.000
Nhan vién van phong

- Mirc huéng phu cip in trua, dién thoai, xdng xe, trach nhiém néu trén s& duoc hudng theo
ngdy cong di lam thyc t€ trong thang do.
- Ngoai ra muc huong s€ dugce ghi cu the trong Hop dong lao dong.

- Nguoi lao dong ky hop dong lao dong dudi 06 thang (thoi vu, khoan, thir viée): s€ dugc
thoa thuan cac khoan phy cap cu thé trong HPLD dbi voi ting nguoi lao dong.

Piéu 6: Nguyén tic tinh lwong lwong, thuéng:

- Mitic tién luong, tién thudng, phu cip, hd tro sé theo két qua san xuat kinh doanh chung ciia
Cong ty va mic do dong gop cia ngudi lao dong theo nguyén tic 1am nhiéu huéng nhiéu,
lam it hudng it, lam céng viéc gi, chic vu gi hudéng luong theo cong viéc do, chuc vu do.
Khi thay ddi cong viéc, thay d6i chic vu thi huong lwong theo cong viéc méi, chirc vu méi.

- Khi két qua san xuit kinh doanh tang 1én thi tién luong, thudng, phu cap ciia ngudi lao dong
tang theo hiéu qua thuc té pht hop véi Quy tién luong thuc hién dugc giam ddc phé duyét.

Piéu 7: Cach tinh lwong:
1. Cach tinh lwong chinh thwe nhan:

- Cudi thang ké toan dua vao bang chim cong hang thang dé tinh lwong chinh nhan dugc cu
thé nhu sau:



Tién lwong chinh + Phu cép (néu c6))
26

Luong chinh nhan dugc =

X S6 ngay cong di lam

VD: Truéng phong HCNS c6 muc luong chinh theo Hop dong lao dong 1a 7.000.000 + Céc
khoan phu cap néu trén tai diéu 5. Trong thang d6 co6 di lam 24 ngay.

Luong chinh nhan dugc = 7.000.000;—64.900.000 <24

Luong thuc nhan = 10.984.615

- Céc khoan thué TNCN, BHXH, BHYT, BHTN (néu c6) cua nhimg lao dong ky hop dong
lao dong tur 6 thang trd 1én s€ trich vao luong cta nguoi lao dong theo ty 1€ % quy dinh hi¢n
hanh.

Chu y: Tién luong ngay duoc tra cho mot ngay lam viéc xac dinh trén co sé tién lwong thang
chia cho s6 ngay 1am viéc binh thuong trong thang theo quy dinh ciia phap luat ma doanh
nghiép lua chon, nhung t6i da khong qué 26 ngay”.

(Theo Thong tu 47/2015/TT-BLDTBXH)

2. Tinh lwong sin pham :

- Lwong san pham cua ngudi lao dong dua trén s luong san pham dat chét lugng nhan (X)
c6i don gia san pham.

- Pon gia san pham do Trudng bd phan san xuét duyét cu thé ddi véi timg san pham.

3. Tién lwong 1am viéc thém gio dwoe tinh cu thé’nhu’ sau: o

- Gio 1am them la khoang thoi gian nhan vién bat tay vao lam viéc thuc t&. Néu phai di
chuyén thi thoi gian di chuyén khéng dugc tinh trong gio lam thém, ma dugc tinh tai diéu 8
muc 2 cua quét dinh nay. i )

- Tién luong lam thém gio vao ngay thuong = Tién luong thuc trd theo gio x SO gio lam
thém.

- Tién luong lam thém gio vao ngay nghi hang tuan (Chu nhat) = Tién lwong thuc tra theo gid
X 150% X S6 gio lam thém o . )
- Tién luong lam thém gio vao ngay nghi I¢, tét = Tién luong thuc tra theo gio X 200% X So
gio lam thém.

4. Thoi han tra lwong:

- B0 phan san xuat: S€ tra 1 1an vao ngay 10 cua thang sau.

- BO phan van phong: S€ tra 1 1an vao ngay 05 cta thang sau

Piéu 8: Ché dj thwéng va cac khoan hd trg, phiic loi khac:

1. H§ trg dam hiéu, hy, thién tai, dich hoa, tai nan, 6m dau:

a. Mtrc hd tro dam hiéu, hy doi véi ban than va gia dinh:

- Ban thén nguoi lao dong: 500.000 dong/1 nguoi/l lan.

- Vo, chong, bo me, anh, chi em rugt: 200.000d/1 nguoi/l lan.

b. Mirc hd trg thién tai, dich hoa, tai nan, dm dau: i
- Ban than nguoi lao dong: 200.000 dong/1 nguoi/1 lan.




- Vo, chéng, bd me, anh, chi em rudt: 100.000d/1 nguoi/l lan.

2. Cong tac phi:

- Néu di vé trong ngay s& dugc hd trg: 50.000d/ 1 ngay

- Néu di tir 2 ngay tré 1én, mirc hd trg 120.000d/ 1 ngay

Ghi chii: Pay 1a mirc cong tac phi hd trg an udng, sinh hoat ca nhén, di lai tai dia ban d6. Con
chi phi vé may bay, tau xe, nha nghi, khach san thi nhén vién s€ ty chi va phai 1y hoa don,
ching tir thanh toén vé dé Cong ty thanh toan.

6. Thuéng cac ngay 18 8/3, 30/4 va 1/5, Qudc té thiéu nhi 1/6, Ngay quoc khach 2/9, Tét
trung thu, Tét Dwong lich, sinh nhat NLD:

- Miic tién thuong tir 200.000 dong dén 500.000 dong tuy thugc vao két qua kinh doanh cta
Cong ty va sy dong gbp cong s, chat lugng cong tac, chap hanh day du noi quy ciia NLD.

- Giam ddc s& quyét dinh bang vin ban cu thé vé mic huong d6i voi timg NLD tai thoi diém
chi thudng.

3. Di du lich, nghi mat ’
- Hang nam can clr vao két qua hoat dong kinh doanh cua Doanh nghiép, Giam doc s& co
quyét dinh cu the ve thoi gian, dia diém, muc phi di du lich, nghi mat.

4. H6 trg hoc phi do tao:

- Khi ¢6 nhimg cong viéc hodc chirc danh doi hoi can b, cong nhén vién phai di hoc dé dap
g diéu kién lam cong viéc hodc chirc danh d6, thi hoc phi d6 s& do cong ty sé& chi tra.

- Mitrc hoc phi s& theo hoa don, ching tir thyc té timg khoa hoc.

7. Thuéng thim nién:
- Nhitng NLD c6 tham nién lam viéc tur 3 nam trd 1én s€ dugce thudng tham nién.

Tién thuong thdm nién = sb thang tham nién X s6 tién tham nién 1 thang.
+ S tién tham nién 1 thang: S& dugc tinh theo két qua hoat dong kinh doanh cta Doanh
nghiép va muc cong hién cia timg nhan vién. Mirc cu thé hang nam s& do Giam déc quyét
dinh béng van ban cu thé vao cudi nim am lich.

8. Thwéng dat doanh thu:

- Cudi ndm duong lich nhitng nhan vién kinh doanh dat doanh thu do Giam dde giao, s€ dugc
thuéng thém 3% Tdng doanh thu ma nhan vién d6 dat dugc.

- Cudi nam néu Phong kinh doanh dat doanh thu do Giam ddc giao, s& dugc thuong thém 2%
Tong doanh thu ma Phong dat duoc.

5. Thuéng tét am lich:

- Can ctr vao két qué hoat dong kinh doanh, néu c6 1ai Cong ty s€ trich tir lgi nhuén dé
thuong cho Ngudi lao dong mire thuéng tiy thudc vao loi nhuan mdi nam.

- Mirc thudng cu thé timg NLD tuy thudc vao su dong gdp cong stc, chat lwong cong tac,
chip hanh day du nodi quy, cac quy dinh ciia Cong ty.

- Hang nim Giam ddc s& quyét dinh bang vin ban cu thé vé mirc huong ddi voi timg NLD.

1. Cac ngay nghi I&, tét dwge hwong nguyén lrong: *(D6i véi Nhan vién di ky hop dong
lao dong trén 6 thang)

a. Nguoi lao dong dugc nghi lam viée, huong nguyén luong trong nhimng ngay 18, tét sau day:
- Tét Dwong lich 01 ngay (ngay 01/01 duong lich);

- Tét Am lich 05 ngay;



- Ngay Chién thing 01 ngay (ngay 30/4 duong lich);
- Ngay Qudc té lao dong 01 ngay (ngay 01/5 duong lich);
- Ngay Qudc khanh 01 ngay (ngay 02/9 duong lich);
- Ngay Gib Té Hung Vuong 01 ngay (ngay 10/3 4m lich).

b. Ngudi lao dong duge nghi viée riéng ma van hudng nguyén luwong trong nhing trudng hop
sau day:

- Két hon: nghi 03 ngay;

- Con két hon: nghi 01 ngay;

- B6 dé, me d¢, bd vo, me vo hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét hoac ch6ng

chét; con chét: nghi 03 ngay.

Piéu 9: Ché do xét nang lwong:

1. Vé ché d6 xét nang lwong: Mdi nam, linh dao Cong ty xét nang luong cho can bd, cong
nhan vién mot 1an vao thang 02 ctia nam.

2. Nién han va d6i tuong dugc trong dién xét nang luong: Can b CNV da co6 da nién han
mot ndm hudng & mot mic lwong (ké tir ngay xép luong lan ké véi ngay xét 1én luong méi )
véi diéu kién hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va khong vi pham Ndi qui lao dong, khong
bi xur 1y ky luat tir hinh thirc khién trach bang van ban trd 1én. Néu c6 vi pham thi khong duoc
vao dién xét. Nam sau moi dugc xét nang luong, véi diéu kién khong tai pham ky luat lao
dong.

3. Thu tyc xét nang luong: Phong HCNS tong hop danh sach Can bo CNV di du nién han
nang luong, r0i trinh 1én Ban 14nh dao Cong ty dé xét duyét. Khi dugc duyét, sé td chire hop
moi cac can bg, cong nhan vién duoc xét duyét nang lwong dén dé thong bao két qua va trao
Quyét dinh nang luong.

4. Mitc nang cta mdi bac lwong tir 5% - 10% mirc lwong hién tai tuy theo két qua kinh doanh
cta cong ty trong ndm. Muc nay s€ dua vao thang bang luong da dang ky vdi phong Lao
dong thuong binh xa hoi.

Piéu 10: Hiéu lye thi hanh.

- Nhitng ndi dung dugc quy dinh vé tién luvong, thudng, phu cép, hd trg néu trén sé c6 hiéu
lyc tir ngay ban hanh.

Noi nhin: Giam déc ,
- Toan thé can bg, cong nhan vién (Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)
- Cac phong ban Cong ty
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